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A. CAC TU VIET TAT

HSYC H6 so yéu ciu

HSPX H3 so d& xuét

VND déng Viét Nam

USD d6 la My

MB Ngén hang TMCP Quén ddi
NCC Nha cung cép
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B. CHI DAN POI VOI NHA CUNG CAP

Muc 1. Ndi dung g6i mua sim

Bén mua sém: Ngan hang TMCP Quén d6i (MB) mdi c4c nha cung cép tham gia chao hang

theo géi mua sim: “149/CHRR/2024 - Voucher Du lich Anh Quéc”

Hinh thirc hop ddng: Hop ddng tron gbi

Muc 2. Pham vi cung clp

MB c¢6 nhu cau mua voucher du lich nhu sau:

TT Noi dung S6 lwgng Pvt Ghi chu

1 | Voucher du lich Anh Quéc 37 Voucher

Ghi chi: S6 luong trong HSYC la duw kién, s6 leong thuc té MB sé théong bdo sau khi co Két

qua lya chon NCC.

Muc 3. Biéu tién db cung cip

Thoi gian cung cip hang héa: NCC ban giao voucher trong vong 07 ngay ké tir ngay ky hop
déng.

Pia diém giao hang: tai Hoi s¢ Ngan hang TMCP Quén d6i - 18 L& Van Luong, Trung Hoa,
Ciu Gidy, Ha Noi

Muc 4. N§i dung ciia HSPX

2.

3.

Ngon ngir sir dung:

Céc tai lidu trong HSDX ciing nhur tit c4 cAc van bén, tai lidu trao ddi giira Bén mua sim va
cac NCC lién quan dén viéc dé xuét phai dugc trinh bay bing tiéng Viét.

Céc tai liéu bang tiéng nurée ngoai déu phai ¢6 ban dich ra tiéng Viét va NCC phai chiu tréch
nhiém vé ndi dung ban dich nay (trir Catalogue/Specification hoic tai lidu huéng dan sir
dung c6 thé sir dung vin ban bang Tiéng Anh).

Tai li€u chirng minh tir cich hgp 1€ ciia NCC:

Bién sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, quyét dinh thanh 1ap hodc tai lidu c6 gié trj
trong duong do co quan c6 thdm quyén cia nha nude Viét Nam cdp, dugc phép hoat dong
trong linh vuc cung cAp hang héa/ dich vu trong tur géi mua sim nay;

Pon d& xuét theo MAu s6 1 Phin D dugc ngudi dai dién hop phap ciia NCC ky tén, dong
diu (ngudi dai dién theo phap luat ciia NCC hodc ngudi duoc ty quyén).

Gidy vy quyén theo Mau sé 2 Phin D (trong trudng hop iy quyén) va Ban sao chimg thyuc
Gidy t& chimg minh tr cach hop 18 ciia ngudi duoc ity quyén;

NCC dugc tham gia trong mét HSDX véi tur cach 1a NCC dgc 18p hodc NCC lién danh (kém
theo thoa thuén 1ién danh trong d6 c6 phén chia cng viéc chi tiét ciia cac thanh vién lién
danh theo M&u sé 3 Phén D).

Tai lidu vé tai chinh, thwong mai:
Bang chao gia - Miu sb 4 Phin D. Nha cung cép phai dién ddy du cac théng tin ph hop vao
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bidu gi4 nhu don gi4, gié tri cho timg hang muc va téng gi4 moi chao hang. Trong m&i biéu
gi4, nha cung cép phai ghi r5 cac yéu td cAu thanh gi4 chao va chao gia chi tiét timg cdu phin
1&n.,

NCC phai cung cip gia niém yét (gi4 list) ctia hang cung cp hosc thur x4c nhan ctia hing
cung cip vé viéc khong cung cp gia list.

Céc d& xudt tai chinh cho géi mua sim vé thoi gian bao hanh, diéu kién thanh toan, diéu kién
giao hang, c4c diéu kién tai chinh khéc (néu co).

Tai liéu chirng minh nang lye va kinh nghiém ciia NCC:

Bang tuyén b dap tng k§ thuat — Mau s 05 Phin D, catalogue va tai liéu tham chiéu
Bang ké khai thdng tin vé NCC — M4u sb 06 Phén D

Hop déng tuong tw do NCC thuc hién — Mau s6 07 Phan D

Tinh hinh tai chinh ctia NCC ~ M&u sb 08 Phan D.

Bang d& xudt/ Iy lich nhan su chi chét — M&u s6 9 10 Phan D.

Muc 5. Gia dé xuét

1.

Gia dé xudt 1a gia do NCC néu trong don d& xuét sau khi trir phin giam gid (néu c6). Gia dé
xuét phai bao gdm toan b chi phi can thiét dé thuc hién goi mua sim trén co s& yéu cdu clia
HSYC. Gia dé xut duoc chao bing ddng tién Viét Nam (hoac D6 la My dbi véi NCC nude
ngoai).

Trudng hgp NCC c¢6 thu giam gia thi ¢6 thé nop cling voi HSPX hodc ndp riéng song phai
dam bao don vi mua sdm nhéan duoc trude thoi diém hét han nop HSPX. Truong hop thu
giam gid ndp cung véi HSPX thi NCC phai thong béo cho don vi mua sém trudce thoi diém
hét han nop HSPX hoic phai c6 bang ké thanh phan HSDX trong d6 c6 thu gidm gid. Trong
thu giam gia can néu rd ndi dung, cich thirc gidm gia d6i véi timg loai hang héa cu thé néu
trong biéu gia chao bang gid tri tuyét ddi. Trudong hop khéng néu rd ndi dung, cach thic
giam gi4 thi duoc hidu 12 giam déu theo ty 18 cho tht ca céc loai hing héa néu trong biéu gia

chao.
Biéu gi4 chao phai dugc ghi diy dt theo Mau sb 4 Phan D, c6 chir ky ctia nguoi dai dién hop

phap.

Muc 6. Thai gian ¢6 hiéu lwe cia HSPX

Thoi gian c6 hiéu luc chia HSDX 14 120 ngay ké tur thoi diém hét han nop HSDX 1a 5. giv

00 ngéy/ﬂz thang A1 nam 2024.
Muc 7. Lam r6 HSYC:

Truong hop cén lam rd HSYC, NCC phai giti van ban/email dé nghi 1am rd ¢én Don vi mua

sém khong mudn hon 03 ngay trude thoi di8m hét han nép HSPX. Pon vi mua sam phai ¢6 vin
ban/email tra 1o tAt ca cac yéu cdu lam rd HSYC trude thai diém dong gbi mua sdm tbi thiéu 01
ngay cho tét ca cac NCC dugc mdi tham gia gbi mua sim nay nhung khong néu tén NCC d& nghi

lam rd.

Pia chi nhin vin ban d& nghij lam ré6 HSYC:

Ngén hang TMCP Quan d6i

Ting 7, P. Mua sém va QLTS, Toa nha MB, 18 Lé Van Luong, Céu Gidy, Ha Noi.
Dién thoai: (024) 62777222 (May 1é: 3216)
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Email: trangvth2@mbbank.com.vn

Muc 8. Bio dam tham dy g6i mua sim

Khéng 4p dung

Muc 9. Chuén bi va nép HSPX

1.

HSPX do NCC chuén bj phai duge danh may, in bing muc khéng thy dugc. Pon @ xuit,
biéu gi4 chao, thu giam gia (néu ¢6) va cac van ban bd sung, lam 13 HSPX (néu c6) phai
dugc dai dién hop phép ctia NCC ky va déng ddu (néu c6). Nhimg chir vibt chen giita, tdy
x6a hogc viét d¢ 1én ban danh mdy chi c6 gi4 trj khi c6 chir ky (ctia ngudi ky don d& xuit) &
bén canh va dugc déng diu (néu cb).

NCC n¢p HSPX dén don vi mua sém bing cach giri truc tiép, giri qua dudng buu dién hosc
bang fax nhung phai dam bao don vi mua sim nhan durgc truée thoi diém hét han nop HSDX.
HSDX cita NCC giri dén sau thoi diém hét han nop HSPX Ia khong hop 1€ va bj loai.

HSDBX phai dugc dyng trong tii c6 niém phong bén ngoai (cach d4nh ddu niém phong do
nha cung cAp tu thuc hién). Nha cung cip phai ghi rd cac thng tin trén t0i dung HSDX:

Tén NCC, dia chi, dién thoqi, Fax cua nha cung cd:p.
Tén va dién thoai cua nguoi khi can lién lac.
HO SO PE XUAT

Géi mua sdm: “ ...”
Dia chi ngp HSDX: Phong Mua sdm & Quan Iy tai san - Khéi Hanh chinh

Tang 7, Toa nha MB, 18 Lé Vin Luong, Cdu Gidy, Ha Ngi.

Ngudi nhdn: Vii Thi Huyén Trang

Dién thoai: 0988666869. - Email: trangvth2@mbbank.com.vn

(Khéng dwoe mé trude: A¥ gio 00, ngay . AY. thangdd ndm 2024)

NCC phai chiu trach nhiém vé& hu qua hoc sy bt lgi néu khoéng tuan theo quy dinh trong
HSYC nhur khéng niém phong hoic 1am mét niém phong HSPX trong qué trinh chuyén t6i
bén mua sim, khong ghi dung cac thong tin trén tii dung HSPX theo huéng dén tai khoan
3 muc nay

Mue 10. Lam r§ HSPX

L

Trong qua trinh dénh gia HSDX, don vi mua sdm/t5 chuyén gia c6 thé yéu ciu NCC lam 15
ndi dung cia HSDX (ké ca vidc lam & don gi4 khac thudng) va bd sung tai liu trong trudng
hop HSDX thiéu tai ligu theo yéu chu cita HSYC véi didu kién khéng 1am thay ddi ndi dung co
ban ctia HSDX da ndp.

Viée 1am rd HSDX dugc thyuc hién gitta don vi mua sim/td chuyén gia va NCC c¢6 HSPX
cin phai 1am rd du6i hinh thirc trao déi truc tiép (don vi mua sém/td chuyén gia m&i NCC
dén gap truc tiép dé trao ddi, nhimg ndi dung héi va tra 151 phai 1ap thanh van ban) hoic gidn
tiép (don vi mua sém/t6 chuyén gia giri van ban/email yéu cdu 1am 1o va NCC phai tra 1o
bang vin ban/email). Trong van ban yéu ciu 1am rd cin quy dinh thoi han 1am 18 ciia NCC.
No6i dung lam r5 HSPX thé hién béng vin ban dugc don vi mua sim bao quan nhu mét phin
clia HSPX. Trudng hop qué thdi han 1am rd ma don vi mua sém khéng nhin dugc vin
ban/email 1am rd hoic NCC c6 van ban/email lam 15 nhung khéng d4p tmg duge yéu clu
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1am 18 ctia don vi mua sim/td chuyén gia thi don vi mua sim xem xét, xir ly theo cac quy
dinh ciia MB va phdp luat hién hanh.

Muc 11. Panh gia cac HSDX
Viéc danh gia HSBX dugc thuc hién theo trinh tu nhu sau:

1. Danh gia phap ly, bao gbm:
a. Kiém tra tinh hop 18 cia HSDX (kiém tra tu cach hop 18 cia NCC theo quy dinh tai khoan
2 Muc 4 Phan ndy va muc 1 Phén C.
b. Dénh gi4 tinh dap tmg cac yéu cau vé& ning luc kinh nghiém theo yéu cu tai Muc 2
phan C.

2. Panh gia vé dich vu: Pon vi mua sém/td chuyén gia danh gi4 theo céc yéu cdu vé dich vu
néu trong HSYC déi véi cac HSDX dugc ndp dung quy dinh. Viéc danh gia cc yéu cdu vé
dich vu dugc thuc hién bang phwong phép theo tiéu chi quy dinh tai Muc 3 Phén C. HSPX
vugt qua budce danh gia vé dich vu khi tt ca yéu ciu bit budc déu duge danh gia la “Dat”
va/hodc dap tng sb diém yéu ciu.

Khi c¢in thiét, Pon vi mua sdm/td chuyén gia c6 thé yéu cau NCC lam 13 mét sb yéu ciu,
tinh nang dap tng cla hang héa/ dich vu.

3. Danh gia vé thuong mai:

a. Don vi mua sim tién hanh viéc stra 151 va hiéu chinh sai 1éch (néu co).

b. Pon vi mua sim xac dinh gia dua vé& cing mit bang ciia cac HSPX va so sanh gia trén
ciing mit bing cua cac HSPX. HSBX dap ung yéu cu vé phap ly, ky thuat thi tiéu chi
gid s& danh gia cling céc tiéu chi ky thuét dé xép hang hd so. Cac hd so khéng dap tmg
yéu cdu v& phap ly/ky thuat chi duoc dung gia dé tham khao, khong dugc ding dé xép
hang hd so (ngoai trir cac trudng hop duge cip thidm quyén ddng v).

Mue 12. Diéu ki¢n d6i v6i NCC dwge dé nghi ky hop dong
NCC duoc d& nghi ky hop ddng khi dap ting da cac diéu kién sau day:
- HSPX dap tmg yéu ciu clia MB,
- Khéng cé tén trong hai hodc nhiéu HSPX v&i tu cach 1a NCC chinh va khéng vi pham céc
hanh vi bi cAm theo quy dinh MB va cta phap luit;
- Can clr vao két qua dam phéan, NCC c6 phuong 4n chio sau dam phan dép ung ti wu yéu
céu MB s& duoe dé nghi ky hop ddng.
Muc 13. Théng bao két qua chao hang
Pon vi mua sim théng béo két qua lwa chon NCC biang vian ban cho tit ca cac NCC tham
gia ndp HSPX sau khi c6 quyét dinh phé duyét ciia cép c6 thAm quyén.
Muc 14. Hoan thién va ky két hep dong
Pon vi mua sim tién hanh hoan thién hop ddng véi NCC dugc lua chon d¢é ky két hop dong.
Muc 15. Xir Iy vi pham
Truong hgp NCC ¢6 cac hanh vi vi pham phép luét, vi pham cam két trong hop ddng, thong
ddng, gian déi trong viée cung cép thong tin vé hang hoa, dich vu va céc thong tin khac lam anh
hudng dén quyén loi cia Bén mua thi tity theo mic d6 vi pham sé& bi xir ly c&n ¢ theo quy dinh
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tai hop ddng va cac thoa thuén khéc.
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C. YEU CAU VA TIEU CHUAN DANH GIA HSDX

1. Yéu cAu va danh gia tinh hop 1é ciia HSPX

TT N¢i dung , . . . Yeucau ,
(mirc yéu cau toi thi€u dé duge danh gia 1a dép Ung)
1 | S6 luong HSPX phaindp | 01 ban gbc, 01 ban chup
Tinh hop 1& clia don dé L , ,
2 <ult Pugc nguoi dai dién hop phap ciia NCC ky tén, dong dau
a
3 Hiéu luc HSPX dép ung | Thoi gian c6 hiéu luc cua HSPX 1a 120 ngay ké tir thai diém
yéu ciu hét han nép HSDX.
C6 gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, quyét dinh thanh
14p hodc tai liéu c6 gid tri tuong duong do co quan ¢d tham
4 | C6 gidy phép PKKD quyén cta nha nuéc Viét Nam cép; nganh nghé phii hop véi
linh vuc tham gia chao gia (ban cdng ching chimg thuc cla
co quan nha nuéc cé thim quyén)

NCC ¢6 HSPX hop 1€ dugc xem xét, danh gia tiép vé nang luc va kinh nghiém

A A T R P er A o < . on
2. Yéu cau va tiéu chuan danh gia vé niang lyc va kinh nghiém:

TT

Noi dung

M6 ta chi tiét

S6 nam hoat dong trong
linh vuc san xuét, kinh
doanh chinh.

> 02 nam tinh dén thoi diém hét han nop HSPX,
duoc thé hién trong gidy ching nhan ding ky doanh | M
nghiép hodc cac tai liéu tuong duong.

S6 luong cac hop ddng
tuong tw ma NCC d4 trién
khai

> 02 hop dong tuong tu da va dang thuc hién trong
thoi gian tir ndm 2021 trd lai déy, trong do co t6i
thiu 01 hop ddng cb gia tri > 2,3 ty ddng va tbng
gia tri cic hop déng > 2,3 ty dong.

Hop ddng tuong tu 14 hop ddng cung cip voucher | M
du lich/ trién khai chwong du lich tai nuéc ngoai.
(NCC cung cip ban sao hop ddng c6 cong chimg,
chitng thuc ctia co quan nha nudc ¢o tham quyén aé

chimg minh).

Ning luc tai chinh

- Nang luc tai chinh duoc liét ké theo Mau s6 08

Phan D, trong do:

+ Doanh thu trung binh hang nam trong 02 nam
tai chinh gin day (2022 va 2023) = 49 ty
dong.

+ Lginhudn 2022, 2023 > 0.

- NCC ndp ban sao Bao céo tai chinh (cho 02 ndm
tai chinh gan day).

Chao gia chi tiét cac cau

- Nha cung cép phai dién ddy du cac thong tin phu | M
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TT

No6i dung

MBS ta chi tiét

Yéu

phém

hop vao biéu gia nhu don gia, gia tri cho timg
hang muc va téng gia chao hang. Trong m&i biéu
gid, nha cung cp phai ghi ro cac yéu tb cdu thanh
gi4 chao va chao gia chi tiét timg cAu phén.

Tién d6 thanh toan

- Dot 1: Tam img 50% gié tri Hop ddng sau khi ky
Hop ddng

- Dot 2: thanh toén gid trj con lai cia Hop ddng sau
khi ky bién ban nghiém thu téng thé.

Trudng hop c6 tam img NCC phai cung cdp Thu
Bao lanh tam img: L4 béo lanh vo diéu kién, khéng
hily ngang, do mét ngén hang c6 uy tin, hoat dong
hop phap tai Viét Nam phat hanh (trir cac don vi
thanh vién thugc hé théng Ngan hang TMCP Quén
d6i) va phai dugc Bén A chip nhén. Gid trj béo lanh
t1 thiéu bz:ing gid tri tién tam ung va c¢o hiéu luc
nhiéu hon 30 ngay so v&i thoi han hoan thanh dich
vu quy dinh trong Hop ddng.

3. Yé&u cdu va tiéu chuidn danh gis vé ky thuit

Viéc danh gia vé mit dich vu ddi véi timg hd so @& xuét dugc thuc hién theo tiéu chi danh
gia Pat/ Khong dat.

M: Yéu ciu Bét budc.

O: Yéu céu khéng Bét budc, tinh diém.

Yéu céu chi tiét voucher du lich Anh Quéc nhw sau:

TT

Tiéu chi

M0 ta yéu céiiu

Yéu cau

Voucher du lich Anh

Quéc

- Mzénh gi4 voucher: trj gia 90 triéu dong
- Voucher dugce sir dung cho tour Anh - Scotland (09
ngdy 08 dém) v&i cac dich vu bao gdm:

+

+
+
+

+
+

Vé may bay: Vietnam Airline hodc twong duong
(bay thing khéng transit)

Chi phi di chuyén

Chi phi khéch san: Tiéu chuin 4 sao

Chi phi 4n uéng: Tiéu chuin bira an: 30 GBP/bira/
ngudi.

Lé phi visa

Chi phi vao cira cic diém tham quan (néu c6)

- Voucher sir dung 01 14n/ 01 nguoi

- Voucher khong quy déi thanh tién mat hodc c4c dich
vu khéc

- Voucher cé hiéu luc 01 nam ké tir ngdy phat hanh
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NCC phai moé ta ré (c6 trich dan tai lidu néu cdan) dé chimg minh kha ndng dap u'ng Trong
truomg hop NCC khéng cung cdp di thong tin thi coi nhir khéng ddp 1eng yéu cdu vé ky thudt.

- Truong hop cdn lam rd, MB sé Yéu cdu lam rd hode moi NCC dén thuyét minh.

- HSDX dugc danh gid la dat yéu cdu ky thudt khi cdc yéu cdu duge dinh gid la Pat.

- Cdc NCC dwoc danh gia dat yéu cdu ky thudt s€ dwoc ddnh gid budce tiép theo.

- Biéu méu Bang tuyén bé dip 1kng kp thudt: Méu sé 05.

4. Tiéu chuin d4nh gia vé& mit tai chinh:
Phy’cmg phép danh gia vé gia: (t'ity chon déi véi ticng gbi mua sém, cé thé 1a phuong phdp gid
thdp nhdt hodc Phwong phdp két hop giita ky thudt va gid)
4.1 Xdc dinh gid chdao
Gié chao dugc xac dinh nhu sau:
Gehao gia = G1 + G2
Trong d6:

- G1: Gid chao hang myc “Chi phi hang héa va dich vu trién khai hé théng” sau sira 15i,
hiéu chinh sai l&ch, trir giam gid néu c6

- G2: Gia chao hang muc “Chi phi bao tri sau hét thdi han bao hanh” sau sira 18i, hiéu
chinh sai l&ch, trir gidm gi4 (néu c6), dugc xdc dinh nhu sau:

+ BT;: Chi phi bao tri ndm thir i
+r=6%
+ n: Thoi gian bét dAu tinh béo tri
- Trudmg hgp NCC khéng chao chi phi bao tri cho cac ndm sau bao hanh s& duoc hiéu la
NCC mién phi chi phi bao tri.
4.2 Quy dbi gid chéo sang diém ddnh gid
Péi v6i nha cung cip dat vé& mat ky thuat, s& dugc danh gi tiép v& mat tai chinh.

Sir dung thang diém 1000 tpéng nhét voi thang diém vé& mat ky thuét. Piém gia dugc xac
dinh trén co s& gid chao sau stra 16i, hiu chinh sai 1éch, trir di giam gid (néu c6). Cu thé nhu sau:

Diém giddang xer = [Gnpnndt X 1.000)] / Getang xét
Trong doé:
- Diém gidgang xet: L2 diém gia cia HSPX dang xét;
- Gnkp ne: g1 cho sau sira 181, hiéu chinh sai léch, trir di gié tri giam gia (néu cd) cong
véi gid bao tri ciia HSDX thap nhat;
- Gaang xet: gi4 chao sau sira 18i, higu chinh sai léch, trir di gia tri giam gia (néu c6) cong
véi gia bao tri cia HSDX dang xét.
5. Diém tdng hop
Ap dung phuong phap két hgp gitra k§ thuat va gia:
Diém t6ng hopaang xe = (K x Diém k¥ thuateang xet + G X Diém giddang xet) + Aup
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Trong dé:
- Ty trong diém vé ky thust (K) = 60%.

- Ty trong diém vé gia (G) = 40%. (Ti trong K va G ¢6 thé thay ddi, tuy theo tinh chdt
ciia g6i mua sdm)

- DPiém ky thudtsang xer: LA s6 diém duoc x4c dinh tai bude danh gia vé ky thust;

- Diém gifdang xer: LA 56 didm duoc x4c dinh tai bude danh gia vé gis;

- K: Ty trong diém v& ky thuat quy dinh trong thang diém téng hop;

- G: Ty trong diém vé gi4 quy dinh trong thang diém tdng hop;

- Aup la gié trj phai cong thém ddi véi dbi twgng dugc huéng wu dai theo quy dinh (néu
cd).

Xép hang NCC:

Trudmg hop két hop giira diém ky thuét va diém gid: NCC ¢6 diém tdng hop cao nhit duoc
xép thir nhét.

Trudmg hop dénh gié ky thudt theo Dat/Khong dat: NCC dat yéu cdu vé ky thust va co gia
chio thip nhét xép thir nhit.

X4c dinh gia chao:

STT Noi dung Ciin cir xdc dinh

Pon vi mua sim xéc dinh gia danh gia cua cac HSPX theo
trinh tu sau ddy: x4c dinh gi4 chao; sira 1i; hiéu chinh cac
sai 1&ch; chuyén dbi gia chdo sau sira 13i, hiéu chinh sai 1éch
sang mot dong tién chung (néu c6); dua céc chi phi v& mot
mit bang dé xac dinh gi4 danh gi4. Trudong hop ¢6 thu giam
gid thi Bén mua sim s& thyc hién sira 15i, hiéu chinh sai 1éch
trén co s& gia chao chua trir di gid tri gidm gia. Trong trudng
hop d6, viéc x4c dinh gia tri tuyét dbi cia 18i sb hoc hogc sai
léch dugc tinh trén co s& gia chao ghi trong don. Gia danh
gia dugc xéc dinh trén cing m6t mit béng céc yéu tb vé ky
thudt, tai chinh, thuong mai, va cac yéu t6 khac dé so sanh,
xép hang HSPX.

1 | Xéac dinh gia chao

1. Sira 161 12 viéc sira lai nhimg sai s6t trong HSDX bao gdm
15i s6 hoc va céc 15i khac dwoc tién hanh theo nguyén tic
sau day:

a) L3i s8 hoc bao gém nhimg 13i do thyc hién cdc phép tinh
cdng, trr, nhén, chia khong chinh xac:

- Trudng hop khong nhét quan giita don gia va thanh tién
thi ldy don gi4 1am co s& phap 1y cho viéc sira 15i. Trudng
hop don gi4 sai ma s6 lugng, khéi Iuvong va thanh tién ding
thi 14y thanh tién 1am co s& phap ly dé x4c dinh don gié;

- Trudmg hop khéng nhit quan giita bang gia tdng hop va
bang gi4 chi tiét thi 14y bang gi4 chi tiét 1am co s& phap Iy
cho viéc sira 16i.

2 | Sira 16i
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STT

Néi dung

Cin cir xac dinh

L&i s6 hoc dugc tinh theo tdng gid tri tuyét ddi, khong phu
thudc vao viéc gia chdo ting 1én hay giam di sau khi sira 15i.
b) Cac 15i khac:

- Cot thanh tién dugc dién vao ma khong c6 don gid tuong
tng thi don gia duge xac dinh bé sung bang cach chia thanh
tién cho sb lugng;

- Khi ¢6 don gi4 nhung c6t thanh tién bd tréng thi thanh
tién s& duoc x4c dinh bd sung bang cach nhén sb luong voi
don gia;

- Néu mét noi dung nao dé c¢6 dién don gia va thanh tién
nhung bo tréng sé luong thi sb luong bo tréng duge xac dinh
bé sung bang cach chia thanh tién cho don gia ctia ndi dung
d6. Trudng hop sb lugng duoc xac dinh bd sung néu trén
khac véi sd lugng néu trong HSYC thi dugc coi 1a sai [éch
vé pham vi cung cép va dugc hiéu chinh theo sb luong néu
trong HSYC.

- L8i nhdm don vi: str dung ddu *,” (d4u phiy) thay cho
ddu «.” (ddu chdm) va nguoc lai thi dugc sira lai cho phu
hop theo cach viét ciia Viét Nam;

- Trudng hop c6 khéc biét giita nhirng ndi dung thude dé
xuét ky thuat va ndi dung thudc d& xudt tai chinh thi noi
dung thudc d& xuit ky thuat s& 1a co s& phap 1y cho viéc stra
16i;

- Trudng hop co6 khéc biét gitra con sb va chi viét thi 1ay
chir viét 1am co s& phap 1y cho viée sira 18i. Néu chir viét sai
thi 14y con s8 1am co s& phap 1y va thuc hién sira 13i s6 hoc
(néu c6) theo quy dinh tai diém a khoan nay;

- Trudng hop cd khac biét gilta gia ghi trong don chao

(khong ké giam gid) va gia trong biéu gid téng hop thi can
clr vao gia ghi trong biéu gia tdng hop sau khi dugc hiéu
chinh va sira 151 theo biéu gia chi tiét.
2. Sau khi sta 18i theo nguyén tic trén, Bén mua sim s&
thong béo bang van ban cho nha cung cép. Nha cung cép
phai ¢ van ban thong bao cho Bén mua sim vé& viéc chip
nhan stra 18i néu trén. Néu nha cung cép khong chap nhan
viéc sira 181 thi HSPX ciia nha cung cdp d6 sé bi loai.

Hiéu chinh cac sai

1. Hiéu chinh céc sai 1éch la viéc diéu chinh nhiing ndi dung
thiéu hoc thira trong HSPX so vé6i yéu cdu ciia HSYC. Viée
hiéu chinh sai léch dugc thuc hién nhu sau:

3 léch Trudng hop c6 nhing sai léch vé pham vi cung cép thi phan
chao thiéu s& duoc cong thém vao, ph?m chao thua s& dugc
trir di.

4 Chuyén ddi gia chao | Trudng hop cho phép céc nha cung c4p chao gia bang nhiéu

sau stra 16i va hiéu

ddng tién khac nhau theo quy dinh tai Muc 12 Chuong nay,
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STT

Noi dung

Cin cir xdc dinh

chinh sai léch trir di
giam gid (néu co)
sang mot ddng tién
chung (néu co)

dé c6 co sd cho viée danh gid va so sanh cac HSPX, Bén
mua sam quy ddi gia chao vé cung mdt dong ti€n cin cir vao
ty gia gifra dong Viét Nam va dong tién nudc ngodi.
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D. BIEU MAU

Mau sé 1 — Don dé xuét

PON DE XUAT
, Ngay thang nam
Kinh gui: [Ghi tén don vi mua sdm]

Sau khi nghién ciru hd so yéu ciu va van ban stra déi hd so yéu ciu sb [Ghi 56, ngay
cia vin ban sira d6i, néu c¢d] ma chung t6i da nhan duogc, ching t6i, [Ghi tén NCC], cam
két thuc hién goi mua sém [Ghi tén géi mua sim] theo ding yéu ciu ctia hd so yéu ciu véi
téng sb tién 1a [Ghi gid tri bing s6, bdng chit] cing véi biéu gia kém theo.

Néu hd so dé xuét ciia chiing t6i dwoc chdp nhén, ching t6i cam két cung cdp hang héa
va dich vu theo diing céc diéu khoan dugc thda thuan trong hop déng.

Hb so d& xudt nay ¢6 hiéu luc trong thoi gian _ ngdy [Ghi s6 ngay], ké tir ___ gio,
ngdy  thang _ nidm ____ [Ghi thoi diém hét han ndp hé so dé xudt].

Pai dién hop phap ciia NCC
[Ghi tén, chike danh, ky tén va dong dau]

Ghi chi:

(1) Trudng hop dai dién theo phap ludt cia NCC uy quyén cho cép dudi ky don dé xuét
thi phai giri kém theo Gidy ty quyén theo Mau sb 2 Phan nay. Trudng hop tai Diéu 18 cong ty,
Quyét dinh thanh l4p chi nhanh hoZc tai c4c tai liéu khac lién quan c6 phén cong trach nhiém cho
cip dudi ky don dé xuét thi phai giri kém theo ban chup c4c van ban, tai liéu nay (khong cén lap
Gidy ty quyén theo Mau s6 2 Phan nay). Trudc khi ky két hop ddng, NCC duogc lya chon 12 nha
cung cAp phai trinh Bén mua ban chup duoc chimg thyc clia cac vin ban, tai liéu nay.
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M4u sb 2 — Gidy iy quyén

GIAY UY QUYEN®
Hom nay, ngay thang nim tai

Toi la___ [Ghi tén, s6 CMND hodc s6 hé chiéu, chirc danh cia nguoi dai dién theo
phdp ludt cua NCC], 12 ngudi dai dién theo phap ludtcia __ [Ghitén NCC] c6 diachitai
[Ghi dia chi ciia NCC] bing van ban ndy Gy quyén cho___ [Ghi tén, sé CMND hodc s hé
chiéu, chitc danh cia ngudi digce iy quyén] thuc hién cdc cong viée sau ddy trong qua trinh tham
gia chao hang theo g6i mua sdm____ [Ghi tén géi mua sdm] do____ [Ghi tén don vi mua sdm]
tb chire:

[- Ky don dé xudt;

- Ky théa thugn lién danh (néu co);

- Ky cdc vin ban, tai liéu d@¢ giao dich véi don vi mua sdm trong qud trinh tham gia chao
hang, ké cé vin ban gidi trinh, lam ré HSPX;

- Tham gia qud trinh thuong thdo, hoan thién hop dong;

- Ky két hop dong vdi chi dau tw néu dwoc lea chon.]®

Ngudi duge iy quyén néu trén chi thyc hién céc cong viée trong pham vi Gy quyén véi
tu cach 1a dai dién hop phap cia [Ghitén NCC]. ____ [Ghi tén NCC] chiu trach nhiém hoan

toan vé nhitng cong viéc do [Ghi tén ngudi duoc tiy quyén] thuc hién trong pham vi uy
quyén.

Gidy 0y quyén c6 hiéu lyc ké tirngdy _ dénngay  ®. Gidy ity quyén nay dugc
18p thanh ban c6 gi4 tri phap ly nhu nhau, ngudi Gy quyén giir bén, nguoi duge uy
quyén gitr ____ ban.

Ngudi duge iy quyén Ngudi ity quyén
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong [Ghi tén nguoi dai dién theo phdp ludt cia
ddu (néu c6)] NCC, chirc danh, ky tén va déng ddu]
Ghi chu:

(1) Trudng hop iy quyén thi ban gbc gidy ty quyén phai dugc giri cho don vi mua sim
cling v6i don dé xuét theo quy dinh tai Muc 5 Phdn A. Viéc tiy quyén ciia ngudi dai dién theo phap
luat ctia NCC cho cép ph, cép dudi, giam dbc chi nhanh, ngudi dimg diu vin phong dai dién coa
NCC dé thay mit cho ngudi dai dién theo phap luét ctia NCC thue hién mét hodc cdc ndi dung cong
viéc néu trén ddy. Viéc str dung con diu trong trudmg hop duoc ly quyén c6 thé 1 déu ciia NCC
hozc diu ciia don vi ma c4 nhén lién quan dugc ly quyén. Ngudi durge tiy quyén khong duoc tiép
tuc ity quyén cho ngudi khéc.

(2) Pham vi ity quyén do ngudi iy quyén quyét dinh, bao gbm mét hodc nhidu cong viéc
néu trén.

(3) Ghi ngay c6 hiéu lyc va ngay hét higu lyc ctia gidy tiy quyén phit hop véi qué trinh
tham gia chao hang.
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MAu s6 3 — Thoa thuén lién danh

THOA THUAN LIEN DANH("
,ngay thang _nam
G6i mua sam: [Ghi tén g6i mua sém]
Can cir hd so yéu cdu goi mua sém [Ghi tén gbéi mua sdm] ngdy __ thang
nam __ [ngay dwoc ghi trén HSYC] do phat hanh;

Chung t6i, dai dién cho cac bén ky thoa thuén lién danh, gém co:
Tén thanh vién lién danh ___ [Ghi tén turng thanh vién lién danh]
Dai dién la 6ng/ba:

Chire vu:
bia chi:
bién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:
M sb thué:
Gidy ty quyén sb ngay thang nam (truong hop dwoc
uy quyén).
Céc bén (sau day goi la thanh vién) théng nhét ky két théa thuan lién danh véi cac ndi

dung sau:

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. Céac thanh vién ty nguyén hinh thanh lién danh dé tham gia thuc hién géi mua sim
___[Ghi tén géi mua sém] thudc du an ___ [Ghi tén du én].

2. Cac thanh vién théng nhét tén goi cua lién danh cho moi giao dich lién quan dén gbi
muasim nay la:  [Ghi tén ciia lién danh theo thoa thugn].

3. Céc thanh vién cam két khong thanh vién nao dugc tu y tham gia doc 1ap hoac lién
danh véi thanh vién khac dé tham gia thuc hién goi mua sém nay. Trudng hop @& nghi duoc ky
hop ddng, khong thanh vién nao c6 quyén tir chdi thuc hién céc trich nhiém va nghia vu da quy
dinh trong hop ddng trir khi dugc su dbng y bang van ban ciia cic thanh vién trong lién danh.
Trudng hop thanh vién cda lién danh tir chdi hoan thanh trach nhiém riéng cia minh nhu da théa
thuén thi thanh vién d6 bi x& ly nhu sau:

- Béi thuong thiét hai cho cdc bén trong lién danh

- Béi thuong thiét hai cho chii ddu tw theo quy dinh néu trong hop dong

- Hinh thitc xie [y khdc __ [néu v hinh thike xu Iy khac].

Piéu 2. Phén cong trach nhiém

Cac thanh vién théng nhit phan cong trach nhiém dé thuc hién g6i muasam __ [Ghi

W Céin it quy mé, tinh chdt cia géi mua sdm, ngi dung thoa thudn lién danh theo M&u ndy c6 thé duoc sira déi, b6
sung cho phit hop.
@ Cép nhdt cdc vin ban quy pham phdp ludt hién hanh.
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tén goi mua sdm] thudc dw 4n __ [Ghi tén dy dn] dbi v6i timg thanh vién nhu sau:
1. Thanh vién ding dau lién danh
Céc bén nhét tri iy quyén cho ___ [Ghi tén mét bén] 1am thanh vién dimg du lién danh,
dai dién cho lién danh trong nhimg phan viéc sau (:
[- Ky don d@é xudt;
- Ky cdc vén ban, tai liéu dé giao dich v6i don vi mua sdm trong qud trinh tham gia dé
xudt, ké cé viin ban d@é nghi lam rd HSYC va van ban gidi trinh, lam rd HSDX;
- Tham gia qud trinh thuong thdo, hodn thién hop dong;

- Cdc cong viéc khdc trir viéc ky két hop dong [ghi rd ndi dung cdc cong viéc khdc
(néu cd)].
2. Céc thanh vién trong lién danh [ghi cu thé phdn cong viéc, trdch nhiém cia timg

thanh vién, ké ca thanh vién dimg ddu lién danh va néu cd thé ghi 1y Ié phdn trdm gid tri tuong
ung].

Diéu 3. Hiéu lirc ciia thda thudn lién danh

1. Théa thuan lién danh c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky.

2. Thoa thudn lién danh chim dut hiéu luc trong cac trudng hop sau:

- Céc bén hoan thanh trach nhiém, nghia vu cia minh va tién hanh thanh Iy hop déng;

- Céc bén cung thoéa thuan chim dut;

- NCC lién danh khéng duoc lya chon 14 don ky duge ky hop ddng;

- Cht du tr hity g6i mua sém ___ [Ghi tén géi mua scm] thude dyu 4n [Ghi tén
du dn] theo théng bdo cita don vi mua sim.

Thoa thuén lién danh durge 14p thanh ban, m3i bén giir ban, c4c ban thoa thuédn
c6 gié tri phap ly nhu nhau.

PAI DIEN HQP PHAP CUA THANH VIEN DPUNG PAU LIEN DANH
[ghi tén, chizc danh, ky tén va dong ddu]

PAI DIEN HQP PHAP CUA THANH VIEN LIEN DANH
[ghi tén timg thanh vién, chitc danh, ky tén va déng ddu]

® Pham vi iy quyén bao gdm mdt hoac nhidu céng viéc néu trén.
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Mau sb 4 — Bang chao gia

BANG CHAO GIA

1 2 3 4 7 8
6 ta ha 5 . Thanh tién
syt | MOt hanghéa/ | gey 0ne | Don vi tinh Pon gis
dich vu (C6t 3x7)
Téng gia chiao da bao gdbm thué, phi, 1& phi (néu c6) (D

Dai dién hop phap cia NCC
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]

Ghi chii: NCC phai chao gia chi tiét tirng ciu phén lon.
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M3u sb 5 — Bang TBDU ky thuat

BANG TUYEN BO PAP UNG KY THUAT

Tuyén bo dap tmg ~ )
(Ddp vng vuot tréil Chi dan tham chiéu (chi X
A X g RSN £ Dién giai
STT Yéu cau Dadp ing/ . 1o tén tai liéu, muc, sO, chi tidt
Dap ung mét phan/ trang)
Khéng dap vng)

Pai dién hop phap ciia NCC
[Ghi tén, chikc danh, ky tén va dong dau]
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M4u sd 6 — Bang ké khai thong tin vé NCC
BAN Kf KHAI THONG TIN VE NCC

Ngay:
S6 hiéu va tén gdéi mua sam:
Trang / trang

Tén NCC:___ [ghitén NCC]

Trong trudng hop lién danh, ghi tén cua timg thanh vién trong lién danh

Noi NCC dang ky kinh doanh, hoat dong:___ [ghi tén tinh/thanh phé noi dang ky kinh
doanh, hoat dong]

Nam thanh ldp cong ty:  [ghi ndm thanh ldp cdng ty]

Dia chi hop phap ctia NCC:__[tai noi ddng ky]

Thong tin v& dai dién hop phép ctia NCC
Tén:

Dia chi:

Sé dién thoai/fax:

Dia chi email:

1. Kém theo 1a ban chup mét trong céc tai liéu sau day: Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép, quyét dinh thanh 1ap hodc tai lidu c6 gia trj twong duong do co quan ¢ tham quyén cua
nudec ma NCC dang hoat déng cap.

2. Trinh bay so db t§ chuc ciia NCC.

Trang 21

NAN. I




M3u sé 7 — Hop ddng twong tu do NCC thuc hién

HQP PONG TUONG TU DO NCC THU'C HIEN®

___,ngay thang nam

Tén NCC: [ghi tén ddy dii ciia NCC]
Théng tin vé& timg hop ddng, m&i hop ddng cin bio dam cac théng tin sau ddy:

Tén va s6 hop dong [ghi tén diy du cua hop ddng, sb ky hiéu]
Ngay ky hop dong [ghi ngay, thdang, ndm]
Ngay hoan thanh [ghi ngay, thdang, ndm]

[ghi téng gid hop dong Tuong dwong__ VND
Gi4 hop ddng bdng sé tién va dong tién da

k]

Trong truong hop 13 thanh [ghi Tuwong duong  VND
vién trong lién danh hodic | phdn trim gid [ghi s6
NCC phu, ghi gia tri phdn | hopdéng | tiénva dong
hop ddng ma NCC dam | trong téng gid | tién da ky]
nhiém hop déng]
Tén du 4n: [ghi tén ddy di cua dy dn c6 hop dong dang ké khai]
Tén Chi déu tu: [ghi tén ddy i ciia chi dau tw trong hop dong dang ké khai]
Dija chi: [ghi ddy di dia chi hién tai ciia chi déu tu]
Dién thoai/fax: [ghi s6 dién thoqi, 56 fax ké ca ma quéc gia, ma vimg, dia
E-mail: chi e-mail]

MG ta tinh chat twong tw ciia hop dong

1. Loai hang héa

[ghi thong tin phit hop]

2. Vé gia tri

[ghi s6 tién bang VND]

3. Vé quy md thuc hién

[ghi quy mé theo hop déng]

4. Céac dac tinh khac

[ghi cdc ddc tinh khdc néu can thiét]

NCC phai giri kém theo ban chup cc van ban, tai liéu lién quan dén cac hop ddng d6 (xac
nhén ctia Chit dau tur vé hop ddng d hoan thanh theo céc ndi dung lién quan trong bang trén...).

Ghi chu:

(1) Trong trudng hop lién danh, timg thanh vién trong lién danh ké khai theo MAu nay.
(2) NCC chi ké khai ndi dung trong tw v&i yéu cdu ciia g6i mua sim.
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Mau sb 8 — Tinh hinh tai chinh cua NCC

TINH HINH TAI CHINH CUA NCC @

Tén NCC:
Ngay:
Tén thanh vién cia NCC lién danh (néu co):

S4 ligu tai chinh cho 3 nam gén nhit @ [VND]

Nam 1: Néam 2: Nam 3:

Thong tin tir Bang cin ddi ké toan

Tong tai san

Téng no

Gia tri tai san rong

Tai san ngén han

No ngén han

Vén luu dong

Théng tin tir Bio cdo két qua kinh doanh

Tbng doanh thu

Doanh thu binh quén
hang nam tir hoat
dong san xuit kinh
doanh®

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

Dinh kém 12 ban sao cée béo cdo tai chinh cho ba nam gin nhat™, nhu da néu trén, tuan
thu cac di€u kién sau:

1. Phan &nh tinh hinh tai chinh cia NCC hodc thanh vién lién danh (néu 14 NCC lién danh).

2. Céc bao cao tai chinh dugc kiém toan theo quy dinh.

3. Cac bao c4o tai chinh phai hoan chinh, ddy du n6i dung theo quy dinh.

4. Céc béo céo tai chinh phai tuong ing vdi cac ky ké toan da hoan thanh va dugc kiém
toén.

Trang 23

N TS




M3u s 9 — Bang nhan su chu chbt

BANG DPE XUAT NHAN SU CHU CHOT

NCC phai ké khai nhitng nhén sy chii chét c6 nang luc phil hop dép tmg cac yéu ciu cia

HSYC va c6 thé sdn sang huy dong cho géi mua sim; khéng duoc ké khai nhimg nhén sy da huy
dong cho gbi mua sdm khéc cé thoi gian 1am viée tring véi thoi gian thue hién goi mua sim nay.
Trudng hop ké khai khéng trung thuc thi NCC sé& bi danh gi4 12 gian 14n.

1

Vi tri cOng vi€e: [ghi cu thé vi tri cdng viéc dam nhdn trong gdi mua sam]

Tén: [ghi tén nhdn su chii chot]

2 Vi tri cong viée: [ghi cu thé vi tri cong viéc dam nhdn trong géi mua sém]
Tén: [ghi tén nhdn sw chii chét]

3 Vi trf cOng viéc
Tén

4 Vi tri cong viéc

Tén

Vi tri cOng viée

Tén

Vi tri c6ng viéc

Tén
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M3u s6 10 — Bang ly lich chuyén mén ciia nhan su chii chét

BAN LY LICH CHUYEN MON CUA NHAN SU CHU CHOT

NCC phai cung cAp tit ca cac thong tin duoc yéu cdu dudi day va phai gtri kém theo ban
chup dugc chimg thuc cc van bang, chimg chi cé lién quan.

Vi tri
Théng  tin Tén Ngay, thang, nam sinh:
nhén sy Trinh @6 chuyén mén

Tén ctia nguoi sir dung lao déng

Dia chi clia ngudi sir dung lao dong

. Dién thoai Ngudi lién lac (truong phong / can b
Cong  viée ién thoai gum’ ién E_iAC (trudng phong 0
A phu trdch nhan su)

hién tai

Fax E-mail

Chic danh S6 nam lam viéc cho nguoi st dung

lao ddng hién tai

Trang 25
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