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A. CACTU VIET TAT

HSYC Ho so yéu cu

HSPX Hb so dé xuét

VND ddng Viét Nam

USD do6 la My

MB Ngén hang TMCP Quén doi
NCC Nha cung cip
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B. CHi DAN POI VOI NHA CUNG CAP

Muc 1. N§i dung géi mua sim

Bén mua sim: Ngin hang TMCP Quén d6i (MB) md&i c4c nha cung cip tham gia chao hang

theo g6i mua sém: “85/CHRR/2025 - Voucher du lich danh cho CBNV MB ¢6 thim nién 15

nam”

Hinh thtrc hop dong: Hop ddng tron gbi

Muc 2. Pham vi cung cdp

MB ¢6 nhu ciu sit dung voucher du lich, nhur sau:

TT Nbi dung S6 lwgng |  Dvt Ghi cha

1

Yéu cau chi tiét tai Muc 3 Phan

Voucher du lich 279 Voucher c

Ghi chi: S6 lwong trong HSYC la du kién, s6 lwong thuc té MB sé thong bdo sau khi co Két

qua lya chon NCC.

Muc 3. Biéu tién d9 cung cip

Thoi gian trién khai: NCC ban giao voucher cho MB trong vong 03-05 ngay ké tir ngay ky
Hop dbng.

Muc 4. Néi dung ciia HSPX

1.

2.

Ngon ngir sir dung:

Cic tai liéu trong HSPX ciing nhur tit ca cac vin ban, tai liéu trao dbi gitta Bén mua sim va
cic NCC lién quan dén viéc dé xuét phai dugc trinh bay bang tiéng Viét.

Céc tai lidu bang tiéng nudc ngoai déu phai ¢ ban dich ra tiéng Viét va NCC phai chiu trach
nhiém vé noi dung ban dich ndy (trr Catalogue/Specification hodc tai liéu huéng dan sir
dung c6 thé sir dung vin ban bing Tiéng Anh).

Tai li€u chimg minh tw cach hgp 1€ cia NCC:

Bén sao gidy chimg nhén dang k¥ doanh nghiép, quyét dinh thanh lap hodc tai liéu c6 gia tri
trong duong do co quan c6 thim quyén ciia nha nudc Viét Nam cip, dwoc phép hoat dong
trong linh virc cung cip hang héa/ dich vu trong tir géi mua sim niy;

Pon @& xuit theo M&u s6 1 Phin D duoc ngudi dai dién hop phap cia NCC ky tén, dong
dAu (ngudi dai dién theo phap luat cia NCC hodc ngudi dwoc ity quyén).

Giy Uy quyén theo MAu sé 2 Phan D (trong trudng hop @y quyén) va Ban sao chimg thuc
Giéy t& chirng minh tu cach hop 1€ cua nguoi duge uy quyén;

NCC dugc tham gia trong mdt HSPX véi tu cach 18 NCC dgc 1ap hodc NCC lién danh (kém
theo thda thuén lién danh trong d6 c6 phan chia cong viéc chi tiét ctia cic thanh vién lién
danh theo M#u s6 3 Phin D).

Tai liéu vé tai chinh, thwong mai:

Bang chao gia - MAu sb 4 Phin D. Nha cung cip phai dién diy du cac théng tin phi hop vao
bidu gia nhu don gié, gia tri cho timg hang muc va tdng gid mdi chao hang. Trong mbi biéu
gia, nha cung cp phai ghi 15 cac yéu tb ciu thanh gia chao va chio gia chi tiét timg ciu phan
16m.
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Cac d€ xuat tai chinh cho gbi mua sam vé diéu kién thanh toan. diéu kién cung cép dich vu,
cac diéu kién tai chinh khac (néu c6).

4. Tailiéu chitng minh niing lwc va kinh nghi¢m cita NCC:

Béng tuyén bd d4p tmg k§ thuit — MAu sé 05 Phan D, catalogue va tai liéu tham chiéu
Béng ké khai thong tin vé NCC — Mau s 06 Phin D

Hop ddng tuong tw do NCC thuc hién — M&u sé 07 Phin D

Tinh hinh tai chinh ctia NCC — MAu s6 08 Phin D.

Béng d& xuét/ 1y lich nhan sy chi chét — MAu s6 9 10 Phan D.

Muc 5. Gia dé xuit

1.

Gia d& xuét 13 gid do NCC néu trong don d& xut sau khi trir phin giam gia (néu co). Gia dé
xuét phai bao gdm toan bd chi phi cn thiét d& thuc hién g6i mua sim trén co s& yéu ciu clia
HSYC. Gi4 dé xuit dugc chao bing ddng tién Viét Nam (hodc D6 la My dbi véi NCC nudce
ngoai).

Trudng hop NCC c6 thu giam gia thi c6 thé ndp cling véi HSPX hoic ndp riéng song phai
dam bao don vi mua sim nhan duogc trude thoi diém hét han nép HSPX. Trudng hop thu
giam gi4 ndp cung véi HSPX thi NCC phai thong béo cho don vi mua sim trudc thoi diém
hét han nép HSPX hoic phai c6 bang ké thanh phan HSPX trong d6 c6 thu giam gia. Trong
thur gidm gid cin néu rd ndi dung, cach thirc gidm gia di véi timg loai hang héa cu thé néu
trong bidu gi4 chao bing gia tri tuyét dbi. Trudng hop khong néu rd ndi dung, cach thirc
giam gia thi duoc hiéu 13 giam déu theo ty 16 cho tht ca c4c loai hang héa néu trong biéu gia
chao.

Biéu gi4 chao phai dugc ghi ddy ¢ theo MAu s6 4 Phin D, c6 chit ki ciia ngudi dai dién hop
phéap.

Muc 6. Tho1i gian cé hiéu luc ciia HSDX

Thoi gian c6 hiéu luc ciia HSPX 1a 120 ngay k& tir thdi diém hét han nop HSPX 13,47 giv

00 ngay AJ thangf nim 2025.
Muc 7. Lam ro HSYC:

Trudmg hop cin 1am 15 HSYC, NCC phai giri viin ban/email d& nghi 1am r6 ¢én Pon vi mua

sim khong mudn hon 03 ngay trudc thoi diém hét han nép HSPX. Pon vi mua sam phai c6 vin
ban/email tra 11 tht ca cac yéu cAu 1am 3 HSYC trudc thoi diém déng gbi mua sim ti thiéu 01
ngay cho tit ca cac NCC dugc moi tham gia gbi mua sim nay nhung khong néu tén NCC dé nghi
lam 1.

Pia chi nhin vin ban dé nghi 1am rd HSYC:

Ngan hang TMCP Quan d6i

Téng 7, P. Mua sim va QLTS, Toa nha MB, 18 L& Vin Lwong, Ciu Gidy, Ha Ndi.
Dién thoai: (024) 62777222 (May 1é: 3216)

Email: trangvth2@mbbank.com.vn

Muc 8. Bao dam tham dy géi mua sim

1.

Nha cung cip ndp bao dam tham du goi mua sim theo hinh thirc thu bao 1anh vé diéu kién,
khéong hity ngang cua ngan hang hoic t chirc tin dung hoat dong hop phap tai Viét Nam
phat hanh hoic theo hinh thirc dt coc vio mdt trong hai tai khoan sau, tiy theo ddng tién
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bao dam tham du géi mua sim quy dinh tai Myc 8.2 bén dudi:

Pit coc bang VND Pit coc biang USD
Sé tai khoan VND1142600310001 USD1142600310001
Tén tai TAM GIU TIEN KY QUY TAM GIU TIEN KY QUY
khoan DU THAU VND DU THAU USD
Tai Ngéan hang TMCP Quén Déi

Gi4 tri va ddng tién bao dam tham du g6i mua sim 27.900.000 VND (Bdng chit: Hai muoi

bay triéu, chin trdm ngan dong chan./.)

Hiéu lyc clia bao dam tham dy g6i mua sim: t6i thiu 150 ngay ké tir thoi diém hét han nop
Hb so dé xuit.

Khi tham gia g6i mua sim, NCC phai thuc hién bién phép bao dam tham dy géi mua sim
truGe thoi diém hét han ndp hd so. Trudng hop lién danh thi phai thyc hién bién phap bao
dam tham du g6i mua sém theo mét trong hai cach sau:

a. Tung thanh vién trong lién danh s& thuc hién riéng 18 bao dam tham du géi mua sdm
nhung bao dam tong gi4 tri khoéng thip hon muc yéu ciu néu tai HSYC; néu bao dam
tham dy géi mua sdm ciia mot thanh vién trong lién danh duogc xéac dinh 12 khong hop
1 thi HSPX cta lién danh d6 s& bi loai theo diéu kién tién quyét.

b. Céac thanh vién trong lién danh théa thuan d& mot thanh vién chju trach nhiém thwe hién
bién phédp bao dam tham du g6i mua sim cho cé lién danh. Trong trudng hop naiy, bao
dam tham du géi mua sdm c6 thé bao gdm tén cta lién danh hodc tén cua thanh vién
chiu trach nhiém thuc hién bién phép bado ddm tham du géi mua sém cho ca lién danh
nhung dam bao tdng gi4 tri khong thip hon mic yéu ciu néu tai HSYC.

Béao dam tham du géi mua sdm duoc coi la khong hop 1€ khi thugc mét trong céc trudng hop
sau day: c6 gia tri thip hon, khong ding ddng tién quy dinh, thi gian hiéu luc ngin hon,
khong ndp theo dia chi (tén va dia chi cia MB) va thdi gian quy dinh trong HSYC, khéng
diing tén g6i mua sim, tén NCC va/hodic khong c6 chit ky hop 18 (d6i véi thir bao 1anh clia
ngan hang, t6 chirc tai chinh).

NCC khéng duoc dé nghi ki g6i mua sim s& dugc hoan tra bao dam tham du g6i mua sim
trong thoi gian quy dinh trong HSYC. Péi véi NCC dugc dé nghi ky géi mua sam, bao dam
tham du g6i mua sim duoc hoan tra sau khi NCC thyc hién bién phap bao dam thuc hién
hop dong.

NCC khéng dugc nhin lai bao dam tham du g6i mua sim trong cic truomg hop sau day:

a. NCC rat HSPX sau khi géi mua sim d3 mé va HSPX vin con hiéu luc;

b. Trong thdi han 30 ngay k& tir khi nhan dugc thong béo két qua lwa chon NCC va d& nghi
thuong thdo, hoan thién, ky hop ddng theo géi mua sim niy cia chii diu tu ma NCC
khong tién hanh hoidc tir chdi tién hanh thwong thao, hoan thién hop ddng va/hoic di
thwong théo, hoan thién xong nhung tir chdi ky hop ddng ma khéng c6 1y do chinh dang;
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c. Trudong hop mdt thanh vién trong lién danh vi pham din dén NCC khéng dwoc nhin lai
bao dam tham du géi mua sém theo quy dinh tai khoan nay thi tt ca thanh vién trong lién
danh d&u bi tich thu bao dam tham du g6i mua sim.

Muc 9. Chuin bj va njp HSPX

1.

HSPX do NCC chuén bi phai dugc danh may, in bing muc khong tdy duoc. Pon dé xuét,
biéu gi4 chao, thu giam gia (néu c6) va cac vin ban bd sung, lam r6 HSPX (néu c6) phai
duoc dai dién hop phép ctia NCC ky va déng dau (néu cb). Nhimg chit viét chen giira, tiy
x6a hodc viét d& 1én ban danh méy chi c6 gi tri khi c6 chit ky (cua ngudi ky don dé xudt) &
bén canh va dugc dong dbu (néu co).

NCC nép HSPX dén don vi mua sim béng cach giri truc tiép, giri qua dudng buu dién hodc
bing fax nhung phai dim bao don vi mua sém nhén dugc trude thoi didm hét han ndp HSbX.
HSDX ciia NCC giri dén sau thdi diém hét han nép HSPX 13 khong hop 16 va bi loai.

HSPX phai dugc dung trong thi c6 niém phong bén ngoai (cach danh déu niém phong do
nha cung cép tr thuc hién). Nha cung cip phai ghi rd céc thong tin trén tii dung HSDX:

Tén NCC, dia chi, dién thoai, Fax cua nha cung cd'p.
Tén va dién thoai cua nguoi khi can lién lac.
HO SO PE XUAT

G6i mua sam: “ ...”
Dia chi ngp HSDX: Phong Mua sdm & Qudn Iy tai san - Khéi Hanh chinh

Téng 7, Toa nha MB, 18 Lé Vin Luong, Cdu Gidy, Ha Néi.

Nguoi nhdn: Vii Thi Huyén Trang

Dién thogi: 0988666869 - Email: trangvth2@mbbank.com.vn

(Khéng duwoc mé trude: A% gio 00, ngay 4{4? . thang (& nam 2025)

NCC phai chju trich nhiém v& hau qua hodc sy bit lgi néu khong tudn theo quy dinh trong
HSYC nhu khéng niém phong hodc lam mét niém phong HSDX trong qué trinh chuyén t6i
bén mua sim, khong ghi ding cac thong tin trén tii dung HSPX theo huéng din tai khoan
3 muc nay

Muc 10. Lam rd HSDX

1.

Trong qué trinh dénh gia HSPX, don vi mua sém/t§ chuyén gia c6 thé yéu cdu NCC lam rd
n6i dung ciia HSDX (ké ca viéc 1am 16 don gia khic thuong) va b sung tai liéu trong trudng
hop HSDX thiéu tai lidu theo yéu chu ciia HSYC véi didu kién khong 1am thay dbi ndi dung co
ban cua HSDX da nfp.

Viéc 1am rd HSPX duogc thue hién gitta don vi mua sim/té chuyén gia va NCC c6 HSPX
can phai 14m rd duéi hinh thirc trao ddi truc tiép (don vi mua sim/td chuyén gia moi NCC
dén gip truc tiép dé trao d6i, nhitng ndi dung hoi va tra 1&i phai 14p thanh vin ban) hoic gidn
tiép (don vi mua sdm/td chuyén gia giri viin ban/email yéu ciu lam rd va NCC phai tra 15i
bang vin ban/email). Trong vin ban yéu ciu 1am 13 cin quy dinh thdi han 1am 1 ctia NCC.
Noi dung lam rd HSBX thé hién bz‘?tng vin ban duoc don vi mua sim bao quan nhu mét phén
cia HSPX. Trudng hop qué thdi han lam r5 ma don vi mua sim khéng nhan dugc vin
ban/email 1am rd hodc NCC c6 vin ban/email 1am ré nhung khong dap ung duge yéu cau
1am 15 cua don vi mua sim/td chuyén gia thi don vi mua sim xem xét, xir 1y theo cac quy
dinh cia MB va phap luat hién hanh.
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Muc 11. Panh gia cac HSDX
Viéc danh gia HSDX dugc thuc hién theo trinh tu nhur sau:
1. Danh gia phap ly, bao gom:
a. Kiém tra tinh hop 1& cia HSPX (kiém tra tu cich hop 1é ciia NCC theo quy dinh tai khoan
2 Muc 4 Phin nay va muc 1 Phin C.
b. Pénh gi4 tinh d4p tmg c4c yéu ciu v& ning luc kinh nghiém theo yéu cau tai Muc 2
phin C. |
2. Danh gia vé djch vu: DPon vi mua sim/td chuyén gia d4nh gié theo cac yéu ciu vé dich vu
néu trong HSYC di vé6i cac HSPX dugc ndp diing quy dinh. Viéc danh gia cac yéu ciu vé
dich vu duoc thyc hién b?mg phuong phap theo ti€u chi quy dinh tai Muyc 3 Phin C. HSDX
vuot qua bude danh gia v& dich vu khi tit ca yéu ciu bit budc déu dugc danh gia 1a “Pat”
va/hodc dap tmg sb diém yéu ciu. |
Khi cin thiét, Pon vi mua sim/td chuyén gia c6 thé yéu cu NCC lam ré mot s6 yéu ciu,
tinh nang dap ng ctia hang héa/ dich vu.
3. Pinh gi4 vé thwong mai:

a. Pon vi mua sim tién hanh viéc sira 18i va hiéu chinh sai léch (néu co).

b. Pon vi mua sim xac dinh gia dua vé cling mit bang cia cac HSDX va so sanh gia trén
cling mit bing cia cac HSPX. HSPX dép tmg yéu ciu vé phap 1y, ki thuit thi tiéu chi
gia s& danh gia cing cac tiéu chi ki thuit d& xép hang hd so. Cac hd so khong dap tng
yéu cdu vé phap 1y/k§ thuit chi dwoc ding gia dé tham khao, khong dugc ding dé xép
hang hd so (ngoai trir cac trudng hop dugc cip thim quyén ddng ¥).

Muc 12. Diéu kién d6i véi NCC dwgc dé nghi ky hep dong
NCC dugc d nghi ky hop ddng khi dap img du cac didu kién sau day:
- HSDX dép tng yéu ciu cia MB;
- Khéng c6 tén trong hai hodic nhidu HSPX véi tir cach 1a NCC chinh va khéng vi pham céc
hanh vi bj cAm theo quy dinh MB va cuia phap luat;
- Cin cir vao két qua dam phéan, NCC c6 phuong an chio sau dam phan dap tng ti wu yéu
ciu MB s& dugc @& nghi ky hop ddng.
Muc 13. Thong bdo két qua chao hiang
Pon vi mua sim théng bao két qua Iya chon NCC béng vin ban cho tt ¢ cac NCC tham
gia n6p HSPX sau khi ¢c6 quyét dinh phé duyét ctia cip c6 thdm quyén.
Muc 14. Hoan thién va ky két hop ddng
Pon vi mua sim tién hanh hoan thién hop déng v6i NCC duoce lwa chon dé ky két hop ddng.
Muc 15. Xirly vi pham
Trudng hop NCC c6 céc hanh vi vi pham phép luét, vi pham cam két trong hop ddng, thong
ddng, gian dbi trong viéc cung cip thong tin vé hang hoa, dich vu va cac théng tin khac 1am anh
hudng dén quyén loi ciia Bén mua thi tiry theo mirc d vi pham s& bi xit 1y cin ¢t theo quy dinh
tai hop ddng va cac thoa thuan khac.
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1.

C. YEU CAU VA TIEU CHUAN PANH GIA HSPX

Yéu ciu va d4nh gi4 tinh hep 1¢ cia HSPX

TT Néi dung

. Yéu cau
(mtrc yéu cau toi thieu d€ dugc danh gié 14 dap (ng)

S lugng HSDX phai ndp

01 ban gbc, 01 ban chup

Tinh hop 18 ciia don dé

xuat

Pugc ngudi dai dién hop phap ciia NCC ky tén, dong diu

Hi¢u luc HSDX dap tng

yéu cau

Thoi gian c6 hiéu lyc cia HSPX 13 120 ngay ké tir thoi diém
hét han nop HSPX.

C6 gidy phép PKKD

C6 gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, quyét dinh thanh
13p hodc tai liéu c6 gia tri trong duong do co quan c6 thdm
quyén ciia nha nudc Viét Nam cép; nganh nghé phi hop véi
linh vuc tham gia chao gia (ban cong chimg ching thuc ciia

co quan nha nude cb thim quyén)

NCC c6 HSPX hop 18 dugc xem xét, danh gi tiép vé niing luc va kinh nghiém

2. Yéu ciu va tidu chuin d4nh gia vé ning lwc va kinh nghi¢m:
TT N&i dung MG ta chi tiét fg:

S6 nim hoat dong trong
linh vuc san xuét, kinh
doanh chinh.

> 02 ndm tinh dén thoi diém hét han ndép HSPX,
dwoc thé hién trong gidy chiing nhan ding ky doanh | M
nghiép hodc cac tai liéu twong duong.

Sb lwong cic hop ddng
teuong ty ma NCC da
trién khai

> 02 hop ddng trong tir 4 va dang thuc hién trong
thdi gian tir ndm 2022 tré lai ddy, trong d6 c6 tdi
thiéu 01 hop ddng co6 gia tri > 1,9 ty ddng va tdng gia
tri cdc hop ddng > 3,9 ty ddng.

Hop dong twong ty 13 hop ddng cung cép voucher/ | M
dich vu du lich trong nudc/ nudce ngoai.

(NCC cung cdp ban sao hop dong cé cong chimg,
chimg thuec ciia co quan nha nwde c6 thim quyén aé

chitng minh)

Nang luc tai chinh

- Ning luc tai chinh dwoc liét k& theo Miu s6 08
Phén D, trong d6:
+ Doanh thu trung binh hang nim trong 02 nam
tai chinh gn day (2023 va 2024) = 4 ty dong. |
+ Loi nhuén sau thué TNDN nam 2023, 2024 >
0.
- NCC nép ban sao Béo cao tai chinh (cho 02 ndm
tai chinh gén day).

Chao gia chi tiét cac cau
phéan

- Nha cung cip phai dién déy di cac thong tin phu

hop vao biéu gia nhur don gia, gia tri cho timg hang
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TT

Noi dung

M5 ta chi tiét

Yéu

muc va tong gid chao hang.
- Trong mdi bi€u gi4, nha cung cap phai ghi 15 cac
yéu t6 céu thanh gia chao va chao gia chi tiét timg

cau phan.

Tién do thanh toan

- Dot 1: Tam tmg 50% gi4 tri Hop dong sau khi ky
Hop ddng

- Dot 2: Thanh toan gia tri con lai cia Hop ddng sau
khi ky bién ban nghiém thu téng thé.
Chi tiét khi thuwong thdo Hop dong

Trudng hop c¢6 tam tmg NCC phai cung cip Thu
Bao linh tam ¢mg: La bao lanh v6 didu kién, khong
huy ngang, do mét ngan hang c6 uy tin, hoat dong
hop phap tai Viét Nam phat hanh (trir céc don vi
thanh vién thudc hé théng Ngan hing TMCP Quéin
déi)‘ va phai dugc Bén A chép nhan. Gia tri bao
1anh t6i thiéu bang gié tri tién tam Gng va c6 hidu
Iwc nhiéu hon 30 ngiy so v6i thoi han hoan thanh

dich vu quy dinh trong Hop dong.

3. Yéu ciu va tiéu chuin danh gia vé ky thuit

Viéc danh gia vé mat dich vu dbi v6i timg hd so d& xuit duoc thuc hién theo tiéu chi danh
gia Dat/ Khong dat.

M: Yéu cau Bat budc.

O: Yéu ciu khéng Bit budc

Yéu cau chi tiét vé voucher nhu sau:

TT Noi dung M5 ta yéu ciu Yéu ciu
1 | Voucher du lich | Ménh gia voucher: 10 tri¢u dong M
Pham vi st dung: trong nudc + ngoai nude (bao gdbm dich vu M
tour du lich, vé mdy bay/khach san/...)
Hinh thirc: evoucher dinh danh M
Thoi han voucher: 02 nim ké tir ngdy phét hanh M
Cic yéu ciu khac
TT Noi dung M5 ta yéu ciu Yéu clu
1 Cung cép dich vu | Dich vu hé trg dit xe, dit vé xem thi du, tham quan/ca nhac o
mo rong tai nudc ngoai tai nudc ngoai
. ., | C6 tinh ning theo doi, quén 1y voucher
Cong cu tac |, .z .. o o . A a.oas o x ~
2 A Thé hién day du cac dich vu d€ ngudi dung dé dang theo doi M
nghiép X
va lua chon
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TT N§i dung M3 ta yéu ciu Yéu ciu
NCC trinh bay phwong dn theo doi voucher, huéng dan st
dung, dang ky sit dung dich vu (liu y van dé bdo mat thong
tin)
Co tbi thiéu 01 Nhén vién tu vén c6 it nht 02 nim kinh M

Nang luc Nhén
su

nghiém tu vén vé du lich: Truc tong dai 24/7, c6 ky nang giao
tiép va thuyét phuc, k¥ ning giai quyet vén d8, tac phong
nhanh nhen va kha ning xt ly cac yéu cau cao

NCC phdi mé td r6 (c6 trich ddn tai liéu néu can) dé ching minh kha ning ddp img. Trong
tricong hop NCC khéng cung cdp dii thong tin thi coi nhir khéng ddp ieng yéu cau vé ky thudt.

4.

Truong hop can lam o, MB sé yéu cau lam ré hodc moi NCC dén thuyét minh.

HSPX duoc danh gié la dat yéu cau ky thudt khi cdc yéu cau dwoc danh gid la Pat.

Cdc NCC dwoc danh gid dat yéu cau ky thudt sé dwoc dénh gid buéc tiép theo.

Biéu mau Bang tuyén bé ddp vmg kyj thudt: Mau sé 05.

Tiéu chuan danh gia vé mit tai chinh:

Phuong phép danh gia v& gia: (fiy chon doi véi tieng goi mua sdm, c6 thé la phwong phép gid
thap nhat hogc Phwong phap két hop gita ky thudt va gia)

Gia chao dugce xac dinh nhu sau:

Trong dé:

Gehao gia = G1

- G1: Gia chao hang muc “Chi phi hang hoéa va dich vu” sau sua 161, hiéu chinh sai l&ch,
trr gidm gia néu co

Piém tong hop

Ap dung phwong phap két hop giira k¥ thuat va gia:

Diém tong hopdang xet =

Trong do:

(K X Blém kg’ thuatdang X6t + G X Dlém gia’dang xét) + AUD

- Ty trong diém v& k¥ thuat (K) = 60%.

- Ty trong diém v& gia (G) = 40%. (Ti trong K va G co6 thé thay doi, tity theo tinh chdt
cia géi mua sam)

- Diém k¥ thuitaang xer: La s& diém duoc xac dinh tai budc danh gia vé k¥ thuat;

- Diém giddang xer: La s0 diém duogc xdc dinh tai budc danh gia ve gia;

- K: Ty trong diém vé k¥ thuat quy dinh trong thang diém tong hop;

- G: Ty trong diém vé gia quy dinh trong thang diém téng hop;

- Aup la gié tri phai cong thém d6i véi dbi tuong dwoc hudng wu dii theo quy dinh (néu

c0).

Xép hang NCC:

Trudong hop danh gid ky thuat theo Pat/Khdng dat: NCC dat yéu cau vé k¥ thudt va co gia
chao thip nhét xép thir nhit.

Trén co s& xép hang HSPX ciia cic NCC xép hang thir 1 va thir 2 s& dugc mdi tham gia
Trang 11
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dam phan (ngoai trir céc truong hop duge chp thim quyén ddng )

7. Xac dinh gia chao:

STT Noi dung Cin cit xac dinh

Pon vi mua sim xé4c dinh gia danh gia cia cac HSPX theo
trinh tir sau ddy: xac dinh gia chio; sira 16i; hiéu chinh cac
sai 1&ch; chuyén ddi gia chio sau sira 18i, hiéu chinh sai léch
sang mdt dbng tién chung (néu c6); dua cac chi phi vé mot
mit bang dé xac dinh gia danh gia. Trrong hop cb thu gidm
gi4 thi Bé&n mua sim s& thuc hién sira 13i, hiéu chinh sai léch
trén co s& gid chao chua trir di gia tri gidm gia. Trong trudng
hop d6, viée x4c dinh gié trj tuyét dbi ctia 181 s hoc hoic sai
1éch dugc tinh trén co s& gia chao ghi trong don. Gia danh
gi4 dugc xdc dinh trén cling mot mit bang cic yéu t6 vé ky
thuat, tai chinh, thwong mai, va cac yéu t6 khac dé so sanh,
xép hang HSPX.

1. Stra 13i 1a viéc sira lai nhitng sai s6t trong HSPX bao gém
18i s6 hoc va céc 15i khac dugc tién hanh theo nguyén tic
sau day:

a) L3i s6 hoc bao gdm nhiing 15i do thuc hién céc phép tinh
cdng, trir, nhén, chia khdng chinh xac:

- Trudng hop khong nhit quan giita don gia va thanh tién
thi 1dy don gi4 1am co s& phap 1y cho viéc stra 18i. Trudng
hop don gi4 sai ma s lugng, khéi luong va thanh tién ding
thi 14y thanh tién 1am co s& phép Iy dé x4c dinh don gia;

- Trrdmg hop khong nhit quén giira bang gia tbng hop va
bang gia chi tiét thi 14y bang gia chi tiét 1am co s& phép 1y
cho viéc stra 18i.

L3i s6 hoc dugc tinh theo téng gia tri tuyét dbi, khéng phu
thudc vao viéc gia chio ting 1én hay giam di sau khi sira 16i.
2 | Straldi b) Céc 15i khac:

- C6t thanh tién duoc dién vao ma khéng ¢ don gia twong
{rng thi don gi4 duoc x4c dinh bd sung bing cach chia thanh
tién cho sb luong;

- Khi ¢6 don gi4 nhung cot thanh tién bé tréng thi thanh
tién s& dugc xac dinh b sung bing cach nhén sé luong véi
don gia;

- Néu mot ndi dung nao d6 c6 dién don gia va thanh tién
nhung bo tréng sb lugng thi sb luong bo tréng duoc xac dinh
b sung bang cach chia thanh tién cho don gi4 ctia ndi dung
d6. Trudng hop sé luong dugc xac dinh bd sung néu trén
khac véi sb luong néu trong HSYC thi dwgc coi 14 sai 1éch
vé pham vi cung cip va duoc hidu chinh theo s6 luong néu
trong HSYC.

- L3i nhim don vi: sir dung ddu “,” (ddu phiy) thay cho

1 | Xéc dinh gia chao
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STT

Noi dung

Can cir xac dinh

dau “.” (ddu chim) va nguoc lai thi duoc stra lai cho phi
hop theo cach viét cia Viét Nam;

- Trudmg hop c6 khéc biét giita nhitng ndi dung thudc dé
xut k§ thuat va ndi dung thudc d& xuét tai chinh thi ndi
dung thudc d& xuit ki thust s& 14 co s& phép 1y cho viée sira
16i;

- Truwdmg hop c6 khac biét gifra con s va chir viét thi ldy
chit viét 1am co s& phép 1y cho viée sira 13i. Néu chir viét sai
thi 14y con sb 1am co s& phap 1y va thyc hién sira 15i s6 hoc
(néu c6) theo quy dinh tai diém a khoan nay;

- Trudong hop co khac biét gifra gid ghi trong don chao

(khong ké giam gid) va gia trong biéu gia tng hop thi cin
cir vao gia ghi trong biéu gia téng hop sau khi dugc higu
chinh va sira 18i theo biéu gia chi tiét.
2. Sau khi stra 15i theo nguyén tic trén, Bén mua sim s&
théng béo bing vin ban cho nha cung cép. Nha cung cip
phai c6 vin ban théng bio cho Bén mua sim vé viéc chip
nhan stra 161 néu trén. Néu nha cung cip khéng chip nhan
viéc stra 16i thi HSDX ciia nha cung cép d6 s€ bi loai.

Hiéu chinh céc sai
léch

1. Hiéu chinh cic sai léch 1a viéc diéu chinh nhitng ndi dung
thiéu hoic thira trong HSPX so v6i yéu cu ciia HSYC. Viéc
hiéu chinh sai 1éch dugc thuc hién nhu sau:

Trudng hop c6 nhimg sai 1éch vé pham vi cung c4p thi phan
chao thiéu s& dugc cong thém vao, phin chio thira s& duoc
trir di.

Chuyén d6i gia chao
sau sta 16i va hiéu
chinh sai 1éch trir di
giam gid (ndu cb)
sang mot dong tién
chung (néu cb)

Trudng hop cho phép cic nha cung cép chio gia bing nhiéu
ddng tién khac nhau theo quy dinh tai Muc 12 Chuong niy,
dé c6 co s cho viéc danh gia va so sanh cac HSPX, Bén
mua sim quy dbi gia chao vé cing mot ddng tién can ¢ vao
ty gi4 giita ddng Viét Nam va ddng tién nudc ngoai.
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D. BIEU MAU

MAu s6 1 — Pon dé xuit

PON BE XUAT
, ngay thang nam
Kinh gii: [Ghi tén don vi mua sam]

Sau khi nghién ciru hd so yéu cAu va vin ban sira d6i hd so yéu cau ) [Ghi s6, ngay
ciia vin ban sira d6i, néu c6] ma ching téi d3 nhan duogc, ching t6i, [Ghi tén NCCJ, cam
két thuc hién goi mua sim [Ghi tén gb6i mua sdm] theo dang yéu cau ciia hd so yéu ciu véi
tong sb tién 12 [Ghi gid tri bang s6, bang chit] cing v&i biéu gia kém theo.

Néu hd so @& xuét cua ching t6i dwoc chip nhan, ching t6i cam két cung cap hang hoa
va dich vu theo diing cac diéu khoan duoc thoa thuin trong hop déng.

Hb so d& xuét nay co hiéu lyc trong thdi gian _ ngay [Ghi 56 ngay], ké tir gio,
ngdy _ thang nam [Ghi thoi diém hét han ndp hé so dé xudt].

Dai di¢n hop phip cia NCC
[Ghi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]

(Ghi chu:

(1) Truong hop dai dién theo phép luat ciia NCC tty quyén cho cAp duéi ki don dé xuit
thi phai giri kém theo Gidy uy quyén theo Mau s6 2 Phin nay. Trudng hop tai Didu 1& cong ty,
Quyét dinh thanh 13p chi nhanh hojc tai cac tai liéu khac lién quan c6 phéin cong trach nhiém cho
chp dudi ky don d& xuét thi phai giri kém theo ban chup céc vin ban, tai lidu nay (khéng cén lap
Giy uy quyén theo MAu sb 2 Phin nay). Trudc khi ky két hop ddng, NCC duoc lya chon 1a nha
cung cip phai trinh Bén mua ban chup duoc chimg thuc ciia cic vin ban, tai liéu ndy.

Trang 14



Mau s6 2 — Gidy uy quvén

GIAY UY QUYEN'"
Ho6m nay, ngay thang ndm ___ ,tai
Téi la [Ghi tén, s6 CMND hodc s6 hé chiéu, chirc danh cia ngudi dai dién theo
phap ludt ciia NCC], 1a nguoi dai dién theo phap ludtcia  /Ghi tén NCC] c6 dia chi tai
[Ghi dia chi ciia NCC] bang vin ban nay ay quyén cho__ [Ghi tén, s6 CMND hodc sé hé
chiéu, chiec danh ciia nguoi dieoc ity quyén] thuc hién céc cong viée sau day trong qua trinh tham
gia chao hang theo g6i mua sim [Ghi tén géi mua sam] do [Ghi tén don vi mua sim]
t6 chirc:
[- Ky don dé xuat;
- Ky théa thudn lién danh (néu cé);
- Ky céc vin bdn, tai liéu dé giao dich véi don vi mua sdm trong qud trinh tham gia chao
hang, ké cd vin bdn gidi trinh, lam ré HSPX;
- Tham gia qud trinh thirong thio, hodn thién hop dong;
- Ky két hop dong véi chil dau tw néu dwoc hea chon. ] @
Ngudi dugc Gy quyén néu trén chi thuc hién cic cong viée trong pham vi iy quyén véi
tu cach 1a dai dién hop phap cta [Ghitén NCC]. __ [Ghitén NCC] chiu trach nhiém hoan

toan vé& nhimg cong viéc do [Ghi tén ngwoi dugc ity quyén] thuc hién trong pham vi oty
quyén.

Gidy iy quyén c6 hiéu Iyc ké tir ngdy  dénngay @, Gidy uy quyén nay duoc
1ap thanh bén c6 gia tri phap 1y nhw nhau, ngudi iy quyén giit ____ ban, ngudi duoc iy
quyén gitt __ ban.

Nguoi dwoe iy quyén Ngudi iy quyén
[Ghi tén, chuc danh, ky tén va dong [Ghi tén nguroi dai dién theo phdp ludt ciia
ddu (néu c6)] NCC, chikc danh, ky tén va dong dau]
Ghi chu:

(1) Trudng hop ity quyén thi ban gbc gidy ay quyén phai dugc giri cho don vi mua sdm
cling véi don dé xudt theo quy dinh tai Muc 5 Phin A. Viéc iy quyén ctia ngudi dai dién theo phap
ludt cia NCC cho cép pho, cép dudi, giam dbc chi nhanh, nguoi dimg dau vin phong dai dién cua
NCC dé thay mit cho nguoi dai dién theo phép ludt cia NCC thyc hién mét hodc cac ndi dung cong
viéc néu trén ddy. Viéc sir dung con déu trong trudng hop duoc iy quyén c6 thé 13 diu cia NCC
hodc d4u ciia don vi ma c4 nhén lién quan dwoc Gy quyén. Ngudi duoc iy quyén khong duoc tiép
tuc ity quyén cho ngudi khéc.

(2) Pham vi ty quyén do ngudi ty quyén quyét dinh, bao gdm mét hodc nhidu cong viée
néu trén.

(3) Ghi ngay c6 hiéu lyc va ngay hét hidu lyc cta gidy Gy quyén phu hop véi qua trinh
tham gia chao hang.
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M4iu sb 3 — Thoa thuan lién danh

THOA THUAN LIEN DANH®

ngdy thadng _nam

Go6i mua sam: [Ghi tén goi mua sam]
Can ctr ho so yéu cau goi mua sam [Ghi tén goi mua sam] ngay thang

nim ___ [ngay duwoc ghi trén HSYC] do phat hanh;
Chung t6i, dai di¢n cho céc bén ky thoa thuén lién danh, gém co:
Tén thanh vién lién danh [Ghi tén tirng thanh vién lién danh]
Dai dién 12 6ng/ba:
Chirc vu:
Pia chi:
Pién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:
M s6 thué:
Gidy ty quyén sb ngay thang nam (truong hop dugc
4y quyén).
Céc bén (sau dy goi la thanh vién) thong nhét ky két thoa thuan lién danh véi cac ndi

dung sau:

Piéu 1. Nguyén tic chung
1. Céc thanh vién ty nguyén hinh thanh lién danh d¢ tham gia thuc hién géi mua sim
[Ghi tén gbi mua sdm] thudc du an _ [Ghi tén dy an].

2. Céc thanh vién théng nhét tén goi cia lién danh cho moi giao dich lién quan dén géi
mua sim nay 13: __ [Ghi tén cia lién danh theo thia thugn].

3. Cac thanh vién cam két khong thanh vién ndo dugc ti y tham gia doc 1dp hodc lién
danh v6i thanh vién khéc dé tham gia thuc hién g6i mua sém nay. Trudng hop dé nghi duoc ky
hop ddng, khéng thanh vién nao c¢6 quyén tir chdi thyuc hién céc trach nhiém va nghia vu da quy
dinh trong hop ddng trir khi duoc sy ddng ¥ bang vin ban caa c4c thanh vién trong lién danh.
Trudng hop thanh vién cia lién danh tir chéi hoan thanh trach nhiém riéng cta minh nhu d3 thoa
thuén thi thanh vién d6 bi xt Iy nhu sau:

- Béi thuong thiét hai cho cdc bén trong lién danh

- Boi thuong thiét hai cho chit ddu tir theo quy dinh néu trong hop dong

- Hinh thitc xve ly khac __ [néu v hinh thirc xur Iy khdc].

Piéu 2. Phin cdng trach nhiém

Céc thanh vién théng nhét phan cong trach nhiém dé thyc hién géi mua sdm [Ghi

@ Cin cir quy mé, tinh chdt cia géi mua sém, ndi dung théa thugn lién danh theo Méu ndy cé thé dugc sira doi, bé
sung cho phu hop.
@ Cdp nhdt cdc van ban quy pham phdp ludt hién hanh.
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tén g6i mua sam] thudc dy &n ___ [Ghi tén dur dn] dbi v6i timg thanh vién nhu sau:

1. Thanh vién dimg d4u lién danh

Céc bén nhét tri iy quyén cho __ [Ghi tén mét bén] 1am thanh vién dimg dau lién danh,
dai dién cho lién danh trong nhitng phén viéc sau (V:

[- Ky don d@é xudt;
- Ky cdc van ban, tai liéu dé giao dich véi don vi mua sdm trong qud trinh tham gia dé
xudt, ké cd vin ban dé nghi lam ré HSYC va vin ban gidi trinh, lam ré HSPX;
- Tham gia quaé trinh thirong thdo, hoan thién hop dong;

- Cdc céng viéc khdc trir viéc ky két hop dong ____ [ghi ré néi dung cac céng viéc khac
(néu cd)].

2. Céc thanh vién trong lién danh [ghi cu thé phin céng viéc, trdch nhiém cua ting
thanh vién, ké cé thanh vién dimg dau lién danh va néu cé thé ghi ty 1é phan tram gia tri twong
ung].

Piéu 3. Hiéu lic ciia théa thuin lién danh

1. Thoa thuan lién danh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Thoa thuan lién danh chim dit hidu lyc trong cac trrdng hop sau:

- Céc bén hoan thanh trach nhiém, nghia vu clia minh vé tién hanh thanh 1y hop dong;

- C4c bén cung théa thuan chidm dit;

- NCC lién danh khong dugc hya chon 1a don ky duoc ky hop dong;

- Cht d4u tr hiy géi mua sim [Ghi tén g6i mua sdm] thube du an ___ [Ghi tén
dyr én] theo théng béo cita don vi mua sim.

Thoa thuén lién danh duoc 1ap thanh _ ban, mbi bén giit ban, cac ban théa thuin

¢6 gia tri phép 1y nhu nhau.

PAI DIEN HQP PHAP CUA THANH VIEN PUNG PAU LIEN DANH
[ghi tén, chirc danh, ky tén va dong ddu]

PAI DIEN HOP PHAP CUA THANH VIEN LIEN DANH
[ghi tén timg thanh vién, chikc danh, ky tén va dong dau]

‘U Pham vi iy quyén bao gdm mét hodc nhi€u cong viéc néu trén.
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Mau s6 4 — Bang chdo gia

BANG CHAO GIA

1 2 3 4 7 8
5 t3 hane ho ) Thanh tién
STT Mo ta‘hang hoa/ So lwgng Pon vi tinh Don gia
dich vu (Cot 3x7)
Téng gia chao da bao gém thué, phi, 1€ phi (néu co) (D

Dai dién hop phap ciia NCC
[ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

Ghi chi: NCC phai chio gi chi tiét timg ciu phin I6n.
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Mau sé 5 — Bane TBPU k¥ thuat

BANG TUYEN BO PAP UNG KY THUAT

Tuyén bo dap @ng ]
(Dap wng vueot troi/ Chi dan tham chiéu (chi X .
A A o, A ex:qia Z Dién giai
STT Yéu cau Dap 1ng/ ) 0 tén tai liéu, muc, so, chi tidt
Dap vng mét phan/ trang)
Khong dap ung)

Dai dién hop phip cia NCC
[Ghi tén, chizc danh, ky tén va dong ddu]
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M3u sb 6 — Bang ké khai théng tin vé NCC
BAN KE KHAI THONG TIN VE NCC
Ngay:
S6 hiéu va tén gb6i mua sim:
Trang / trang

Tén NCC:___ [ghi tén NCC]
Trong trudong hop lién danh, ghi tén cuia tiing thanh vién trong li€én danh

Noi NCC ding ky kinh doanh, hoat ddng:__ [ghi tén tinh/thanh phé noi ding ky kinh
doanh, hoat dong]

Nam thanh lap cong ty:  [ghi nam thanh ldp céng ty]

Dia chi hgp phap cua NCC:__[tai noi dang ky]

Théng tin vé dai dién hop phap ciia NCC
Tén:
Dia chi:

S6 dién thoai/fax:

Pia chi email:

1. Kém theo 1a ban chup mét trong céc tai liéu sau ddy: Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, quyét dinh thanh 14p hoic tai liéu c6 gid tri twong duong do co quan cé thim quyén cia
nuée ma NCC dang hoat dong cip.

2. Trinh bay so d6 t& chirc ciia NCC.
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M&u sb 7 — Hop ddng tuong tu do NCC thuc hién

HQP PONG TUONG TU DO NCC THU'C HIEN®

__ ,ngay thang ndm

Tén NCC: [ghi tén ddy dii ciia NCC]
Thong tin vé timg hop ddng, méi hop ddng cin bao dam cac thong tin sau day:

Tén va s hop dong [ghi tén ddy du cia hop ddng, sb ky hidu]
Ngay ky hop dong [ghi ngady, thang, nam]
Ngay hoan thanh [ghi ngay, thang, nam]

[ghi tong gid hop dong Tuong duong  VND
Gi hop ddng bdng sé tién va dong tién di

ky]

Trong truong hop la thanh [ghi Tuong duong  VND
vién trong lién danh hodc | phdn tram gid [ghi s6

NCC phu, ghi gia tri phén
hop déng ma NCC dim
nhiém

hop dé‘ng tién va do“ng
trong tong gid | tién da ky]
hop d‘o”‘ng]

Tén du an: [ghi tén day di ciia du én c6 hop dong dang ké khai]
Tén Chu dau tu: [ghi tén day @i ciia chit ddu tw trong hop dong dang ké khai]
Dia chi: [ghi ddy di dia chi hién tai cua chi ddu tu]
Pién thoai/fax: [ghi 56 dién thoai, s6 fax ké ca ma quéc gia, ma vung, dia
E-mail: chi e-mail]
MO ta tinh chit twong tw ciia hop dong
1. Loai hang héa [ghi thong tin phit hop]
2. Végia tri [ghi s6 tién bdng VND]

3. V& quy md thuc hién

[ghi quy mé theo hop dong]

4. Cac dac tinh khac

[ghi céc ddc tinh khdc néu can thiét]

NCC phai giri kém theo ban chup céc vin ban, tai liéu lién quan dén cac hop dong d6 (xac
nhén cta Chii diu tir v& hop ddng di hoan thanh theo cac ndi dung lién quan trong bang trén...).

Ghi chi:

(1) Trong trudng hop lién danh, ting thanh vién trong lién danh k& khai theo MAu nay.
(2) NCC chi ké khai ndi dung tuong t v&i yéu cdu ctia géi mua sam.

Trang 21
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M3iu s6 8 — Tinh hinh tii chinh ciia NCC

TINH HiNH TAI CHINH CUA NCC @
Tén NCC:
Ngay:
Tén thanh vién ciia NCC lién danh (néu c6):

S6 liéu tai chinh cho 3 nim gin nhit @ [VND]

Nam 1: Nam 2: Nam 3:

Thong tin tir Bang cin ddi ké todn

Tong tai san

Téng ng

Gia tri tai sdn rong

Tai san ngédn han

No ngén han

Vén hru dong

Théng tin tir Bio c4o két qua kinh doanh

Téng doanh thu

Doanh thu binh quan
hang nam tir hoat
dong san xuét Kinh
doanh®

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

Dinh kém 14 ban sao céc béo cdo tai chinh cho ba nim gin nhat®, nhu da néu trén, tuin
thu céc diéu kién sau:

1. Phén 4nh tinh hinh tai chinh cia NCC hoic thanh vién lién danh (néu 13 NCC lién danh).

2. Céc bao cdo tai chinh dwoc kiém toan theo quy dinh.

3. Céc bao cdo tai chinh phai hoan chinh, ddy dii ndi dung theo quy dinh.

4. Cac béo céo tai chinh phai twong ¥mg véi cc ki ké toan da hoan thanh va dugc kiém
toan.
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Maiu s6 9 — Bang nhan su chi chdt

BANG PE XUAT NHAN SU CHU CHOT

NCC phai ké khai nhimg nhan sy chi chét c6 ning lyc phi hop dap img cac yéu ciu cua
HSYC va c6 thé sdn sang huy dong cho g6i mua sim; khéng duoc ké khai nhitng nhan sw di huy
dong cho goéi mua sim khéc c6 thoi gian lam viée tring véi thoi gian thuce hién g6i mua sim nay.
Trudng hop ké khai khong trung thuc thi NCC sé bi d¢anh gia 12 gian 14n.

1 Vi tri cong viée: [ghi cu thé vi tri cong viéc ddm nhin trong géi mua sam]

Tén: [ghi tén nhdn sw chii chot]

o

Vi tri cong viée: [ghi cu thé vi tri cOng viée ddm nhdn trong goi mua sam]

Tén: [ghi tén nhdn su chii chét]

(V'S

Vi tri cong viée

Tén

4 Vi tri cong viéc

Tén

U

Vi tri cong viée

Tén

V1itri cOng viéce

Tén

Trang 23



MZu sb 10 — Bang 1y lich chuyén mén ctia nhén su chu chét

BAN LY LICH CHUYEN MON CUA NHAN SU CHU CHOT

NCC phai cung cAp tit ca cac thong tin dwoc yéu ciu dudi ddy va phai giri kém theo ban
chup dugc chimng thuc cac van bang, chimg chi cé lién quan.

Vi tri

Théng tin
nhén su

Tén

Ngay, thang, ndm sinh:

Trinh d6 chuyén mén

Cong viéc
hién tai

Tén cha ngudi st dung lao dong

Dia chi cua ngudi st dung lao dong

bién thoai Ngudi lién lac (trudng phong / can bo
phu trach nhén sy)
Fax E-mail

Chuc danh

S5 nam lam viéc cho ngudi sir dung
lao dong hién tai

Trang 24
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